
¿Cómo haces una tabla de datos?Para convertir una hoja de cálculo en una tabla de datos, selecciona todas las celdas con información.

Se abrirá una ventana como esta:

Tabla de datos en hoja de cálculo

1 Arrastra el cursor para seleccionar las celdas de la hoja de cálculo.

2 Haz clic en 
Dar formato 
como tabla.

3 Elige el color y estilo de la tabla.

1 Aquí se muestra 
el total de celdas 
que seleccionaste.

2 Asegúrate
de marcar 
este cuadro.

3 Haz clic 
en Aceptar. 23
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ESTRUCTURA
Los contenidos de estudio han sido desarrollados por expertos 
británicos con amplia experiencia en el desarrollo de proyectos 
educativos en el campo de la computación y las TIC aplicadas 
a la educación.

La serie se enfoca en el desarrollo de un proyecto final, el cual se  
divide en entregas parciales almacenadas en el portafolio de evidencias. 
Además incorpora el uso de SCRATCH un lenguaje de programación 
especialmente diseñado para crear historias interactivas, juegos  
y animaciones

Desarrolla

sus conocimientos

y habilidades para

el mundo digital

2.1 Tabla de datos en hoja de cálculo

 qué es una tabla de datos,

 cómo dar formato de tabla de datos a una hoja de cálculo.

Aprenderás:

En esta unidad trabajarás con la información 

de una compañía de mensajería cuyas entregas 

se hacen en bicicleta. Los datos que usarás 

están en un archivo que muestra el registro 

de las  diferentes entregas.

Los datos se almacenan en las 

columnas de la tabla, a estas se 

les llama campos. Cada campo 

almacena ciertos datos. El título de 

la columna es el nombre del campo; 

explica qué datos hay en él.

A las filas de las tablas se les llama registros. Cada registro se 

forma con diferentes campos. Ellos almacenan toda la información 

(de una cosa, un evento o una persona). En esta tabla, cada registro 

tiene datos de una entrega.

Los datos son información en palabras 

o números. El programa de una hoja 

de cálculo los organizar de manera 

estructurada, en una tabla

de datos.

Cuando a los datos se les da formato 

de tabla, se pueden efectuar con 

ellos distintas tareas. En esta unidad 

aprenderás a trabajar con información 

organizada en una tabla.

22

180049-020-043.indd   22

4/5/17   4:15 PM

Primaria 
Internacional 
SM Informática
Es un proyecto que incorpora situaciones cotidianas 
con un enfoque de enseñanza basado en proyectos.  
El objetivo es que los alumnos desarrollen  
los conocimientos necesarios para su desempeño  
en el mundo digital.

Diviértete programando 
de la manera más sencilla
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˒˒Guía didáctica una propuesta para explicar  
los conceptos clave, las metas de aprendizaje  
y el plan de cada lección 

ҊҊSitio web con archivos descargables, 
que contienen hojas de trabajo para los 
proyectos, registros de evaluación y plantillas 
complementarias para trabajar en cada lección

˒˒Libro del alumno una propuesta para 
fomentar el uso creativo de la tecnología 
como detonador del aprendizaje

DOCENTE ALUMNO 

RECURSOS

LOS ALUMNOS APRENDERÁN A 
PROGRAMAR DE MANERA EFICAZ, 
CREATIVA Y COLABORATIVA

HERRAMIENTAS Y RECURSOS PARA 
FORTALECER EL TRABAJO EN EL AULA

DESARROLLA LAS HABILIDADES QUE 
LOS ESTUDIANTES NECESITAN PARA 
EL MUNDO DIGITAL

A través de cada lección y del uso de textos, datos, edición 
de imágenes, lógica y programación, tus alumnos adquirirán 
habilidades para esta era tecnológica

Scratch propone la revisión e interacción a través del juego. 
Crea historias a partir de la selección de personajes u 
objetos que serán llevados a la vida. En el nivel final, podrán 
crear y programar de manera libre distintos elementos

Ofrece un espacio para el aprendizaje continuo mediante 
el trabajo por proyectos en cada lección. Es acompañado 
por un sitio web para la descarga de documentos y 
actividades de apoyo

BENEFICIOS
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